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1. Общие положения 

1.1. Данный документ является локальным нормативным актом ГАПОУ ТО 

«Тобольский медицинский колледж имени В.Солдатова» (далее – Колледж) и 

устанавливает единые требования по организации деятельности экзаменационных и 

апелляционной комиссий колледжа. 

1.2. Положение о деятельности экзаменационных и апелляционной комиссий 

(далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», Приказом Министерства просвещения РФ от 2 

сентября 2020 г. № 457 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам среднего профессионального образования», Приказом 

Минобрнауки России от 30.12.2013 № 1422 «Об утверждении Перечня вступительных 

испытаний при приеме на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования по профессиям и специальностям, требующим у 

поступающих наличия определенных творческих  способностей, физических и (или) 

психологических качеств», Приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования» (ред. от 

15.12.2014), Письмом Минобразования России от 18.12.2000 № 16-51-331 ин/16-13 «О 

рекомендациях по организации деятельности приемных, предметных экзаменационных и 

апелляционных комиссий образовательных учреждений среднего профессионального 

образования», Уставом Колледжа, утвержденного приказом от 24.08.2018 № 539/ОД 

Департамента образования и науки Тюменской области, Правилами приема Колледжа. 

1.3. Экзаменационные комиссии создаются для организации и проведения 

внутренних вступительных испытаний: 

 - психологического тестирования для поступающих по специальностям 34.02.01 

Сестринское дело, 31.02.01 Лечебное дело, 31.02.02 Акушерское дело;  

- творческого испытания для поступающих по специальностям 43.02.12 Технология 

эстетических услуг, 31.02.05 Стоматология ортопедическая. 

Апелляционная комиссия создается в целях обеспечения соблюдения единых 

требований и разрешения спорных вопросов при оценке условий проведения испытания и 

экзаменационных работ при проведении вступительных испытаний и защиты прав 

поступающих в ГАПОУ ТО «Тобольский медицинский колледж им. В. Солдатова». 

Апелляционная комиссия не принимает и не рассматривает апелляции по вопросам, не 

касающихся вступительных испытаний. 

 

2. Состав комиссий 

2.1. Экзаменационные комиссии и апелляционная комиссия формируются из числа 

квалифицированных преподавателей Колледжа, ведущих преподавательскую 

деятельность по дисциплинам, соответствующим тем предметам, по которым проводятся 

вступительные испытания. 

В состав экзаменационных комиссий могут включаться педагогические работники 

других образовательных учреждений. В состав апелляционной комиссии рекомендуется 

включать в качестве независимых экспертов представителей учредителя. 
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2.2. Экзаменационные комиссии формируются не позднее чем за 2 месяца до начала 

вступительных испытаний и утверждаются приказом директора, в котором определяется 

персональный состав указанных комиссий. 

В состав экзаменационной комиссии входят: 

- председатель экзаменационной комиссии; 

- заместитель председателя экзаменационной комиссии; 

- члены экзаменационной комиссии, обладающие знаниями в предметной области, 

по которой проводятся вступительные испытания. 

2.3. Апелляционная комиссия создается на период проведения вступительных 

испытаний приказом директора, в котором определяется персональный состав 

апелляционной комиссии.  

В состав апелляционной комиссии входят: 

- председатель апелляционной комиссии; 

- заместитель председателя апелляционной комиссии; 

- члены апелляционной комиссии, обладающие знаниями в предметной области, по 

которой проводятся вступительные испытания. 

2.4. Возглавляют экзаменационную и апелляционную комиссию председатель, 

который организует работу комиссий, распределяет обязанности между членами 

комиссий, осуществляет контроль за работой комиссий в соответствии с настоящим 

Положением. 

 

3. Полномочия и организация работы экзаменационной комиссии 

3.1. Экзаменационная комиссия по творческому испытанию для поступающих по 

специальностям 43.02.12 Технология эстетических услуг, 31.02.05 Стоматология 

ортопедическая: 

 осуществляет разработку экзаменационных материалов; 

  передает утвержденные материалы вступительных испытаний для хранения 

председателю приемной комиссии;  

 разрабатывает программу вступительных испытаний для публикации на сайте 

Колледжа.  

  принимает к рассмотрению экзаменационные работы по творческому 

испытанию; 

  осуществляет проверку экзаменационных работ в соответствии с требованиями 

инструкций и их оценивание; 

  проводит вступительное испытание;  

 по результатам проверки экзаменационных работ заполняет экзаменационные 

листы и ведомости. 

3.1.1 В целях выполнения своих функций комиссия вправе готовить и передавать 

приемной комиссии информацию о типичных ошибках в работах поступающих. 

3.1.2. Для проведения вступительных испытаний готовятся контрольные задания, а 

также необходимые материалы, разрешенные для использования при сдаче вступительных 

испытаний. 

3.1.3. Контрольные задания подписываются председателем соответствующей 
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экзаменационной комиссии и утверждаются председателем приемной комиссии. 

Утвержденные контрольные задания хранятся как документы строгой отчетности. 

Для проведения вступительных испытаний формируются экзаменационные группы 

абитуриентов. 

3.1.4. Перед вступительным испытанием (в день перед испытанием или за один день 

до испытания) для абитуриентов проводится консультация по содержанию программы 

вступительного испытания, по предъявляемым требованиям, критериям оценки, 

технологии проведения вступительного испытания и т.п. 

3.1.5. Расписание вступительных испытаний и консультаций утверждается 

председателем приемной комиссии и доводится до сведения абитуриентов (помещается на 

информационном стенде приемной комиссии и на сайте Колледжа) не позднее чем за 7 

дней до начала вступительных испытаний. 

В расписании вступительных испытаний указывается: 

- наименование испытания; 

- форма проведения вступительного испытания; 

- дата, время и место проведения консультации; 

- дата, время и место проведения вступительного испытания; 

- дата, время и место объявления результатов сдачи вступительного испытания. 

В расписании вступительных испытаний фамилии председателей и членов 

предметных экзаменационных комиссий не указываются. 

3.1.6. Вступительные испытания проводятся в специально подготовленном 

помещении, обеспечивающем необходимые условия абитуриентам для подготовки и 

сдачи вступительных испытаний.  

3.1.7. Длительность проведения вступительного испытания 1,5 астрономических часа 

(90 минут). На проведение инструктажа выделяется время до 15 минут, которое не 

включается в продолжительность вступительного испытания. 

3.1.8. Консультации абитуриентов с экзаменаторами во время проведения 

вступительных испытаний допускаются только в части формулировки контрольного 

задания. 

3.1.9. По окончании испытания абитуриент сдает работу экзаменатору. Абитуриент, 

не выполнивший полностью работу, сдает ее незаконченной. 

3.1.10. После вступительного испытания все работы передаются ответственному 

секретарю приемной комиссии или его заместителю. 

При проверке работ экзаменаторам не должно быть известно, кто из абитуриентов 

является автором работы. Для этого перед проверкой работ необходимо провести их 

кодирование. Кодирование письменных работ осуществляется ответственным секретарем 

приемной комиссии или его заместителем. При этом каждому абитуриенту присваивается 

условный код, который проставляется на титульном листе и на каждом листе-вкладыше. 

Все листы-вкладыши с записями данного абитуриента скрепляются в единый комплект. 

На первом из листов ставится общее количество листов ("Всего листов__ "). 

3.1.11. После кодирования титульные листы хранятся в сейфе у ответственного 

секретаря приемной комиссии или его заместителя, а комплекты листов-вкладышей 

передаются председателю экзаменационной комиссии, который распределяет их между 

экзаменаторами для проверки. 
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3.1.12. Проверка письменных работ проводится только в помещении Колледжа и 

только экзаменаторами.  

3.1.13. Председатель экзаменационной комиссии дополнительно проверяет 

письменные работы, оцененные экзаменаторами на "неудовлетворительно" и высший 

балл, а также 5% остальных работ и правильность оценок удостоверяет своей подписью. 

3.1.14. Проверенные письменные работы передаются председателем 

экзаменационной комиссии ответственному секретарю приемной комиссии или его 

заместителю. 

3.1.15. Ответственный секретарь приемной комиссии или его заместитель производит 

декодирование письменных работ. При этом осуществляется сверка условных кодов на 

листах-вкладышах и на титульных листах работ, для каждого комплекта листов-

вкладышей подбирается соответствующий титульный лист. Оценки, проставленные 

экзаменаторами на письменных работах, заносятся в экзаменационный лист абитуриента и 

экзаменационную ведомость. 

Экзаменационная ведомость после ее оформления подписывается ответственным 

секретарем приемной комиссии. 

3.2. Экзаменационная комиссия по психологическому тестированию для 

поступающих по специальностям 34.02.01 Сестринское дело, 31.02.01 Лечебное дело, 

31.02.02 Акушерское дело: 

 проводит вступительное испытание;  

 по результатам тестирования заполняет экзаменационные листы. 

3.2.1 В целях выполнения своих функций комиссия вправе готовить и передавать 

приемной комиссии информацию о типичных ошибках в работах поступающих. 

3.2.2. Вступительное испытание (психологическое тестирование) у абитуриента 

принимается посредством профориентационного компьютерного диагностического 

тестирования комплексом «Профмедтест» в колледже или в дистанционном формате.  

3.2.3. Экзаменатор фиксирует факт прохождения устного испытания. Опрос одного 

абитуриента продолжается, как правило, 40-50 минут. После завершения опроса 

абитуриента выдается компьютерная распечатка результатов тестирования, которая 

подписывается экзаменатором. 

3.2.4. Оценка за устное испытание объявляется сразу после завершения опроса 

абитуриентом. Результаты вступительных испытаний оцениваются по зачетной системе. 

Зачетным результатом является величина коэффициента сходства по профилю результата 

тестирования в компьютерной системе. 

Коэффициент сходства показывает, насколько профиль абитуриента (результат теста 

по шкалам) совпадает с идеальными профилями специальностей, указанных 

абитуриентами в заявлении в порядке приоритетности для поступления в колледж. 

Зачетным считается результат от 10 до 4,5 (включительно). Результат от 4,4 до 1,0 не 

является зачетным результатом.  

3.3. Результаты вступительных испытаний помещаются на информационный стенд 

приемной комиссии и на официальный сайт Колледжа в этот же день после его 

проведения не позднее 17.00. 

3.4. Колледж объявляет результаты вступительного испытания в форме списка, 

включающего всех сдававших данное вступительное испытание, для обеспечения 
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возможности абитуриенту ознакомиться не только со своим результатом, но и получить 

информацию об общих результатах сдачи вступительного испытания. 

3.5. Лица, опоздавшие на вступительные испытания, допускаются к сдаче 

вступительных испытаний только с разрешения ответственного секретаря приемной 

комиссии или его заместителя. 

3.6. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, 

подтвержденной документально, допускаются к сдаче пропущенных вступительных 

испытаний в параллельных группах или индивидуально по разрешению председателя 

(заместителя председателя, ответственного секретаря) приемной комиссии в пределах 

установленных сроков проведения вступительных испытаний. 

3.7. Абитуриенты, не явившиеся на вступительное испытание без уважительных 

причин, получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы по 

собственному желанию в период проведения вступительных испытаний, к дальнейшим 

испытаниям не допускаются и не участвуют в конкурсе. 

Абитуриенты, забравшие документы по собственному желанию после окончания 

вступительных испытаний до подведения итогов конкурса, не участвуют в конкурсе. 

3.8. Повторная сдача вступительного испытания при получении 

неудовлетворительной оценки или с целью улучшения оценки не допускается. 

 

5. Полномочия апелляционной комиссии 

5.1. Апелляционная комиссия: 

- принимает и рассматривает заявление о нарушении порядка проведения вступительного 

испытания и (или) несогласии с результатами вступительного испытания (далее -

апелляция), поданное поступающим в Колледж; 

- устанавливает соответствие содержания, структуры материалов вступительных 

испытаний, процедуры проверки и оценивания вступительных испытаний установленным 

требованиям; 

- выносит решение по результатам рассмотрения апелляции; 

- оформляет протокол о принятом решении и доводит его до сведения абитуриента (под 

подпись). 

5.2. В ходе рассмотрения апелляции оценка может быть пересмотрена как в 

сторону повышения, так и в сторону ее понижения. 

5.3. В целях выполнения своих функций комиссия вправе рассмотреть материалы 

вступительного испытания, а также протоколы результатов проверки работ поступающих, 

сведения о лицах, присутствовавших на вступительном испытании, о соблюдении 

процедуры проведения экзамена.  

 

6. Организация работы апелляционной комиссии 

6.1. По результатам вступительного испытания, проводимого Колледжем 

самостоятельно, поступающий (или доверенное лицо) имеет право подать в 

апелляционную комиссию апелляцию о нарушении, по мнению поступающего, 

установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) о несогласии с 

полученной оценкой результатов вступительного испытания. 

Апелляция не является пересдачей вступительного испытания. 
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6.2. Апелляция подается на имя председателя приемной комиссии Колледжа 

(директора) в письменной форме. 

6.3. Апелляция о несогласии с полученной оценкой результатов вступительного 

испытания подается в день объявления результатов экзаменов или в течение следующего 

рабочего дня (до 16.00 по местному времени). Апелляция о нарушении установленного 

порядка проведения вступительного испытания может быть подана в день проведения 

вступительного испытания (до 16.00 по местному времени). В случае подачи апелляции 

через операторов почтовой связи общего пользования, она рассматривается только при 

условии ее отправления в указанные сроки. 

6.4 Поданное заявление на апелляцию регистрируется в журнале. 

6.5. Отказ поступающему в принятии апелляции не допускается. Апелляции от 

иных лиц не принимаются и не рассматриваются. 

6.6. Заявление поступающего на апелляцию должно содержать четкое указание на 

предмет апелляции (условия проведения, конкретный вопрос, задачу, раздел 

выполненного задания) и аргументированное обоснование несогласия участника с 

выставленными результатами. при аргументации необоснованности выставленных баллов 

участник должен апеллировать только к тому, что наличествует в его работе. 

6.7. Поступающий (доверенное лицо) имеет право присутствовать при 

рассмотрении апелляции. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет право 

присутствовать один из родителей или законных представителей, кроме 

несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до 

достижения совершеннолетия. Дополнительный опрос абитуриентов при рассмотрении 

апелляций не допускается. 

6.8. Информирование поступающих о месте и времени проведения апелляции 

производится через электронную почту и (или) сотовый телефон, указанные в заявлении. 

Поступающему по электронной почте (приложение для обмена сообщениями, СМС) 

направляется информация о дате, времени и месте проведения заседания апелляционной 

комиссии. Ответственность за достоверность представленных в заявлении данных несет 

заявитель. 

6.9. Апелляция рассматривается не позднее 2 рабочих дней со дня получения 

заявления с составлением протокола. В случае отсутствия поступающего в течение 10 

минут заседание комиссии проводится без поступающего (доверенного лица). 

6.10. Поступающий, претендующий на пересмотр результата, полученного на 

вступительном испытании, должен иметь при себе документ, удостоверяющий его 

личность. Документы, позволяющие идентифицировать личность, должны быть 

действительными на дату их предъявления. Документы, составленные полностью или в 

части на иностранном языке (за исключением документов, удостоверяющих личность 

физического лица, выданных компетентными органами иностранных государств, 

составленных на нескольких языках, включая русской язык), представляются с 

надлежащим образом заверенным переводом на русский язык. Поступающий (доверенное 

лицо, родитель) несут ответственность за достоверность данных и соблюдение процедуры 

идентификации личности поступающего. 

6.11. После рассмотрения апелляции апелляционная комиссия путем голосования 

принимает решение об изменении оценки результатов экзаменов или оставлении 
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указанной оценки без изменения. При равенстве голосов решающим является голос 

председателя апелляционной комиссии. 

6.12. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом и доводится до 

сведения поступающего (доверенного лица), подавшего апелляцию, лично (либо по 

электронной почте) в течение 3-х рабочих дней со дня заседания. 

6.13. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 

подлежит. 

6.14. Протокол решения апелляционной комиссии хранится в личном деле 

абитуриента. 

 
 




